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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10.i: Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatdmantul prescolar, primar si secundar de calitate,
inclusiv la parcursuri de invatare formale, nonformale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare

Obiectivul specific 6.4: Cresterea numadrului de tineri care au abandonat scoala si de adulti care nu si-au finalizat educatia obligatorie care se reintorc in sistemul de educatie
si formare, inclusiv prin programe de tip a doua sansa si programe de formare profesionala

Obiectivul specific 6.6: Imbunititirea competentelor personalului didactic din invitimantul preuniversitar in vederea promovirii unor servicii educationale de calitate

orientate pe nevoile elevilor si a unei scoli inclusive
Titlu proiect: “Acces la programe de educatie si formare profesionala pentru tinerii si adultii din judetul Dolj care au parasit timpuriu scoala (I)”

Cod SMIS 2014+: 135711

MATERIALE DE PREDARE-INVATARE

DISCIPLINA

TIC si pachete discipline optionale

Modulul M1

Program ,A doua sansa” pentru invatamant secundar inferior

versiune intermediara

A.3.1 Organizarea, monitorizarea si evaluarea programului ,A doua sansa” si a stagiilor de pregatire practica de 720 de ore

Nume si Prenume: Popescu Cristiana
Expert curiculum: TIC si pachete discipline optionale

Semndtura expertului Ej(f

IULIE 2022

Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene sau a Guvernului Romdniei
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Ms ACCESS - Construiesc o baza de date!

1) Ce este o baza de date?

2) Crearea, deschiderea, salvarea unei baze de date
3) Deschiderea, salvarea unei foi/registru de calcul
4) Inchiderea aplicatiei

5) Crearea unui tabel (Table)

6) Ce este sortarea si filtrarea datelor?
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1) Ce este o baza de date?

Date si informatii

In primul capitol am discutat despre primele doud componente ale unui sistem de calcul:
hardware si software. Pentru ca un sistem de calcul sa fie cu adevarat util avem nevoie si de alte
lucruri. De aceea vom vorbi si despre date si informatii, fara de care hardware-ul si software-ul nu
sunt foarte utile. Pentru a intelege mai bine aceste notiuni hai sa facem un exercitiu de imaginatie:

- Hai sa deschidem o aplicatie video, dar ce sa vezi, nici un film!

- Deschidem un browser de internet, dat paginile WEB nu exista!

De aceea un sistem de calcul are nevoie de date si informatii. Dar, intre date si informatii exista o
usoara diferenta. Datele sunt fapte brute, neorganizate, care trebuie procesate. Informatiile, sunt
datele procesate, organizate, structurate si prezentate Intr-un context dat. Exemplu: numarul de
vizitatori pe site-urile web ale companiilor de zbor reprezinta un exemplu de date. Dar ca traficul
aerian a crescut foarte mult, este o informatie.

Scopul unor aplicatii este de a transforma datele in informatii pentru a genera cunostinte care pot
fi utilizate in diferite scopuri. Pentru a face acest lucru, aplicatia va prelua date, si ne va oferi
instrumente pentru utilizarea si analizarea lor. Bazele de date au fost concepute tocmai pentru un
astfel de scop.

Deci, o baza de date este o colectie organizata de informatii conexe. Este o colectie organizata,
deoarece intr-o baza de date, toate datele sunt descrise (ca tip, marime, etc.) si asociate cu alte date.
Toate informatiile dintr-o baza de date ar trebui sa fie, de asemenea, asociate intre ele. De exemplu, o
baza de date cu informatiile despre elevii unei scoli nu pot contine si informatii despre produsele si
preturile din supermarket.

O baza de date trebuie creatd, interogata si intretinuta. Acest lucru se realizeaza prin intermediul
asa numitelor sisteme de gestiune a bazelor de date.

Sistemele de gestiune a bazelor de date - DATABASE MANAGEMENT SYSTEM, abreviat SGBD,
reprezinta totalitatea programelor utilizate pentru crearea, interogarea si intretinerea unei baze de

date.
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Exemple de sisteme de gestiune a bazelor de date sau database management system:
Microsoft's SQL Server, My SQL, Oracle RDBMS, Microsoft Access.

2) Deschiderea aplicatiei Microsoft Access

Lansarea in executie a aplicatiei Microsoft Access se face astfel:

a) dublu clic pe pictograma aplicatiei de pe desktop

b) utilizand butonul Start , ca in imaginea de mai jos:

All Apps Documents Web

Best match

= A 2016
A 5 ccess A
App
Settings
Access 2016

B2 Access work or school App

i@ Access RemoteApp and desktops

L3 Ease of Access brightness setting =7 Open

S

Search the web —Q/ )—
>

/O access - See web results Recent

B clsxic

O H ®I
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3) Crearea, deschiderea, salvarea unei baze de date

Microsoft Access foloseste ,obiecte” pentru a ajuta utilizatorul sa creeze si sa organizeze
informatiile, sa realizeze rapoarte formulare.

Bazele de date din Access sunt compuse din multe obiecte, dar urmatoarele sunt cele mai
importante:
 Tabele sau Table
e Interogadri sau Query
e Formulare sau Form
e Rapoarte sau Report

Impreuna, aceste obiecte ne permit sa introducem, sa stocam si sa analizam datele.

Pasii ce trebuie parcursi pentru crearea unei baze de date Access:
1. Deschidem Microsoft Access

2. Alegem Blank desktop database (Baza de date desktop goala)

Suggested searches: Database  Business Llogs Industry SmallBusiness Lists  Personal

Recent

You haven't opened any files recently. To browse for a
file, start by clicking on Open Other Files.
@@ Open Other Files D‘ I

Blank desktop database Custom web app Updated: Asset tracking

S| leh =

Updated: Contacts Updated: Students Updated: Event management
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3. Tastam numele dorit pentru baza de date
4. Facem clic pe Create (Creare) = Blank desktop database
Should [ create an Access app or an Access desktop database?
File Name
CAUsers\prcowart\Desktop),
Create
Deschiderea unei baze de date existente:
e meniul File - optiunea Open Other Files e (Deschidere) sau
i . Open Other Files
combinatia de taste CTRL+0
e sau butonul din bara de acces rapid ﬂ @
Info O p en
New
® Recent
. . OneDrive - |
Salvarea bazei de date curente: atiahim2002@
:T;I This PC
e salvarea curenta - meniul File(Fisier) - optiunea Save (CTRL+S)
+ Add a Place
E Account
e butonul din bara rapida, cu instrumente standard St
e Salvarea cu un nou nume: meniul File - optiunea Save As (Salvare ca). Iifie
M ewr
Open
Pentru crearea unei baze de date noi se mai poate alege una din optiunile:
e clic dreapta in locul in care dorim crearea unei baze de date noi (desktop sau
folder) - optiunea New(Nou)
e din meniul File se alege optiunea New(Nou)
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e Inchiderea unui registru: clic pe butonul H ,din partea dreapt3, sus a ferestrei aplicatiei, sub

bara de titlu.

e meniul File - optiunea Close (inchidere)

5) Crearea unui Tabel (Table)

Pasii pe care i avem de parcurs in crearea unui tabel:

Accesam din meniul Create (Creare) optiunea Table Design (Proiectare tabel)

Database Tools

@ Tell me what you want to do...

— = i I — = I Ly
D L; D D\ m LE D &l Form Wizard i il 151 Report Wizard r :f;,,ModuIe
— ) T o (ot Navigation ~ £%7 Class Module
Application el Table SharePoint Query Query Form Form Blank Report Report Blank Labels Macro . .
Parts - Design |Lists~  Wizard Design Design Form More Forms ~ Design Report == Visual Basic
Templates Tables Queries Forms Reports Macros & Code

Dupa apasarea butonului Create, va aparea fereastra de mai jos, unde va trebui sa stabilim

care va fi structura noului tabel.

File Create External Data

—
El ? e l%/ 2X Delete Rows

Yiew Primary Builder Test Validation -

Home

€& [nsert Rows

Database

rQ Modify Lookups

Q Tell me w U want to do...

[w]
&
=}
=

= Ez= ;.| =S ===
= Ll =L U )
Property Indexes Create Data  Rename/ Relationships Object

- Key Rules Sheet Macros - Delete Macro Dependencies
Views Tocls Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships
ClasallA
All Access .. ® « || = —
Field Name Data Type
Search.. n
Ol AutoNumber
Tables - Nume Short Text
= clasatia Adresa Short Text
Telefon Short Text
Clasa11g .
= s Mediz Number
Caminist YesfNo

General Lookup
Field Size

New Values
Format

Caption

Indexed

Text Align
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In coloana Field Name vom trece numele campurilor, ce vor fi coloanele noului tabel, iar din

coloana Data Type vom selecta tipul datelor care vor fi introduse in coloana respectiva.

Tipuri de date Intalnite in coloana Data Type.

Tip de date
Text scurt

Text lung

Numar

Numar mare
Data/Ora

Moneda

Numerotare automata

Da/Nu

Utilizare
Date alfanumerice (nume, titluri etc.)

Volume mari de date alfanumerice: propozitii si paragrafe.
Consultati Tipul de date Memo se numeste acum , Text lung” pentru mai

multe informatii despre Text lung.

Date numerice.

Date numerice.

Date si ore.

Date monetare, stocate cu 4 zecimale de precizie.

Valoare unica generata de Access pentru fiecare inregistrare noua.

Date booleene (adevarat/fals); Access stocheaza valoarea numerica zero

(0) pentru fals si -1 pentru adevarat.

Dupa introducerea tuturor campurilor (coloanele tabelei noastre) accesam succesiv

butoanele: View, respectiv Datasheet View, pentru a putea introduce date in tabel.

Wiews

ID 135711
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Sistemul ne va cere sa salvam tabelul cu un nume, care va aparea in panoul din partea stanga

a ecranului.

Home [RSEER External Data Database Tools Fields  Table & Tell me w o
y\ : Al per = T T I b ab paplace
M & Y 24 Ascending election o = N ewr ,E Totals p vac REP Calibri (Detail)
ER Copy Ev Descending To Advanced ~ =Hsave « Spelling 2> GoTo~
View a5t Filter Refresh — ) Find B I U .a_ -
. 1at Painte em < . elete - P More - Ly Select~ =
All ams)
Views Clipboard & Sort & Filter Records Find
= Clasal1A
All Access ... @ « || = =
<earch Jo) 1D - Nume | - Adresa | =  Telefon - Media = Caminist , - Clickto Add -
: m"' 1 Ana O\ Craiova 0725123456 85 .
ables A 7 0 " r
2 Gieu Statina 2.9 L\i[
B clasana 3 Andrei Craidva 9.01 ]
j Clasaiig 4 Dana Bals ™ \ 1.5 /
5 lon Calaras ™ 872/
{New) NN A []
Tabele \’l Inregistrari
Campuri

Asa cum se vede in tabelul nostru coloanele se numesc campuri, iar liniile poarta numele de

inregistrari.

6) Ce este sortarea si filtrarea datelor?

Sortarea ne permite sa punem datele in ordine crescatoare sau descrescatoare.
Cu ajutorul filtrarii, separam inregistrarile importante de inregistrarile neimportante; cand
datele sunt filtrate, vor fi afisate numai randurile care indeplinesc criteriile de filtrare, iar celelalte

randuri vor fi ascunse.
a) Sortarea inregistrarilor in Access
Selectam campul pe care dorim sa-l sortam, de exemplu Nume, din tabelul nostru de mai sus.
Accesam meniul Home si actiondm butoanele Ascending (Ascendent) sau Descending

(Descendent) dupa cum dorim sd sortam datele: crescator sau descrescator.
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Create  External Diata Jat 5 Fields  Table Q Tell me what you want to do..

- . .
Cut A Y - = &b Repl
b{ 3{, u Z.L Ascending Selection ’7 M ews E Totals p Sac REplace Calibri (Detail)
e Bl Copy Z| Descending | Tol Advanced ~ =8 Save + Spelling ) > GoTor
Wiew Paste _ Refresh Find B I U A-
- Format Painter Togole Filter  a) = X Delete ~ ] More~ [ Select~ = -
Views Cliphoard & Sort & Filter Records Find
All Access .. @ « T Clasally Ascending
In] - Nume - Adresa - Telefon = Media - Caminist = Clickto Add
Search.. jo .
bl ‘ 1 Ana Craiova 0725123456 8.5 []
avles - 2 Gicu Slatina 2.9
= clasatia 3 Andrei Craiova 9.01 D
B3 clasatis 4 Dana Bals 7.5
5 lon Calarasi 2872
* {New) 0 [ ]

Campul selectat, In cazul nostru Nume, este sortat in functie de ordinea pe care am ales-o. Daca

dorim, putem elimina sortarea facuta selectidnd campul sortat - Nume executam clic si pe Remove

sort (Eliminati sortarea).

External Data Fields Q Tell me w

&% cut Y 8] Ascending Y Selection~ == M vy j
. lu
E@ Copy ) E.L Descending T:l Advanced - = Save |
35te _ Filter Refresh
Format Painter I Remowve Sort I Toggle Filter  a)~ < Delete ~ f
Clipboard I Sort & Filter Records
~a5s @ « T Clasally Ascending
p D - MNume - Adresa - Telefon
. 1 Ana Craiova 07251232456
- 2 Gicu Slating
114 2 Andrei Craiova
118 4 Dana Bals
5 lon Calarasi
#* (New)
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b) Filtrarea inregistrarilor in Access

Accesam meniul Home si actionam butonul Filter (Filtru) sau executam clic pe sageata
derulanta de langa camp.

Se va deschide o listda derulanta cu datele noastre din baza de date cu casete de selectare bifate,

ca in imaginea de mai jos.

Create External Data Catabase Tools Fields Table Q Tell me

& Cut Y Pl Ascending Y Selection - =] 1 ey
I (¥

E@ Copy i .L Cescending Tj Advanced ~ = Save
laste ) Filter Refresh
Format Painter Remove Sort W Toggle Filter  a)~ 2K Delete ~
Clipboard [ Sort & Filter Recaords
cess | @ « 2l Clasal1A
fo) 1D - Nume I - ! Adresa - Telefan
- 1 Ana raiova 072512345
Fa)

ala

alie
RS
* {New) Teuxt Filters »

(Select All)
(Blanks)
Ana
Andrei
Dana
Gicu

lon

oK Cancel
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Debifam casetele pe care nu le dorim filtrate si bifati casetele pe care le dorim.

[F] Sort & Filter Records
T Clasalla
D - Mume - Adresa - Telefon = Meadiz
1 Ana ﬂ‘l SortAto X
2iGlel ; ,%.l Sort Zio A
3 Andrei ¥
4 Dana x
5 lon Text Filters ]
i (New) (] (Select All
D (Blanks)
Ana
Andrei
|:| Dana
D Gicu
|:| lon
oK Cancel

Dupa apdsarea butonului OK, tabelul ne va afisa numai inregistrarile bifate anterior.

Create External Data Catabase Tools Fields Takble Q Tell me what you want to do

b(‘ % Cut Y 8] Ascending Y Selection - ] [ ey 2> Totals p b Replace
prrmim (¥

: Bl Copy _ %l Descending T Advanced - = save 3 Spelling ) 2 GoTo~
Wiew Paste } Filter Refresh Find
. Format Painter Remove Sort | Toggle Filter  a) - X Delete - [ More - [s Select~
Wiews Cliphboard [ Sort & Filter Records Find
@ Clasal14
All Access ... @ «|| = _ _
D] - Nume  «  Adresa - Telefon = Media = Caminist
Search... p .
1 INE Craiova 0725123456 8.5 []
Tables 2 . .
3 Andrei Craiova 9.01 D
B clasania % {New) 0 B
EH clasate
12
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Anularea filtrarii datelor din tabelul nostru se va face actionand butonul Toggle filter

(anulare filtrare),

Fields

Y Bl Ascending Y Selection - == N ey

. u i
- El Descending T P = Save
Hter erres
7 Remove Sorf S Toggle Filter [ - X Delete - |
F1 Sort & Fre Records
sau actionand iconita in forma de palnie din dreapta numelui
Nume - i)
campului. I\“‘* g

Andrei [

Tabelul nostru va afisa acum, toate Inregistrarile.

Rlnlml Create External Data Database Tools Fields  Table Q Tell me what you want to do...

> i A i T ion - Ly (e ® Repl
b{ u Y 4| Ascending Selection Mew > Totals p SacReplace [ (Detail) T
[T

Refresh

B Copy %l Descending 1o Advanced - = save '3 Spelling < GoTo~
View  Paste ) Filter efres Find B I u A- Q - =z
o Format Painter Remove Sort ¥ Toggle Filter  aj = Delete = F More - s Select - = = ]
Wiews Clipboard IF1 Sort & Filter Records Find Text Formatting
= Clasal1A \
All Access ... @ « || T casatia _ — .
in} - Numme - Adresa Telefon = Media = Caminist = Clickto Add =
Search. p .
ol ‘ dan= Craiova 0725122456 8.5 []
aves - 2 Gicu Slatina 8.9
T clasatia 3 Andrei Craiova 9.01 []
B clasate 4 Dana Bals 7.5
5 lon Czlarasi 872
* {New) 0 []
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